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Circolare n. 1 A.S. 2018/19                                                                                Ai  docenti  -  Ai genitori 

Al DSGA 

Agli Atti 

Al sito web-sezione Circolari 

LORO SEDI 

 

CALENDARIO DI MASSIMA a.s. 2018/2019 art. 29 commi 1,2,3 lettere a), b) CCNL 2006/2009 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA / SCUOLA PRIMARIA/SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

Attività di programmazione e verifica  di inizio e fine anno 

 

MESE GIORNO/I SEDE 

 

SETTEMBRE  2018 

 

 

 4 – 5 – 6 – 10 – 11 – 12 – 13 

 

ore 10:00/13:00 

Lavori di gruppo : 

giorni 4 -5 - 6 – 10  

Gruppo  verticale coordinale 

dall’ins. Paolicelli F. 
      .aggiornamento P.T.O.F., 

PdM,Piano Annuale Attività,  e 

Criteri di valutazione studenti per 

documento di valutazione ed 

esami  2018/2021 tenendo conto 

del RAV . 

Gruppo verticale coordinato 

dall’ins. Belpiede 
. curricolo locale/progetti/visite 

guidate a.s. 2018/19 

 Gruppi  verticali coordinati 

dall’ins. Monopoli 
 Dipartimenti : 1)Lettere-RC-  

2)Storia-Geografia, 

3)Linguestraniere,  

3)Matematica/ScienzeTecnologia,  

4)Musica  

Gruppo verticale competenze 

coordinato dall’ins. Fiorella  

5) Competenze cittadinanza e 

costituzione – Competenze in 

S.M.S. “PAOLILLO” 

 

 

http://www.scuolagcarducci.it/
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chiave europea 

i due gruppi suindicati 

effettueranno la  

.revisione curricolo verticale con 

materiale ins. Faleo  e redazione 

dei format  su cui elaborare la 

programmazione e la valutazione. 

Gruppo verticale  coordinato 

dall’ins, Cipollino (sostituta 

Tucci A.M. nei giorni 4/5/6) 
Insegnanti di sostegno : redazione 

PAI e  composizione GLH 

d’Istituto 

giorni 11 – 12 -13  tutti i docenti 

elaboreranno la programmazione 

educativo-didattica a.s. 2018/2019 

individuando titoli delle U.P., 

Competenze in chiave europea, 

TSC, ODA oggetto di studio dei 

giorni 4,5,6,10 + programmazione  

progetto accoglienza (17/30 sett.) 

e 1^ U.P. (Ott./Nov.2018-solo 

Infanzia), 

Gruppo nuove tecnologie 

coordinato dall’ins. Balzano 

elaborazione piano di formazione 

e PNSD d’Istituto 

I docenti  che non sono 

coordinatori dei gruppi, 

sceglieranno il gruppo a cui 

appartenere   considerando 

l’apporto culturale/professionale  

che lì  potranno  condividere e 

dividendosi equamente all’interno 

di essi, 

I coordinatori dei gruppi 

presenteranno al d.s. l’elenco  dei 

componenti entro le 10:30 del 4 e 

provvederanno  a far firmare le 

presenze  e/o eventuali 

allontanamenti dei colleghi  

http://www.scuolagcarducci.it/
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consegnando subito dopo  il 

termine dell’incontro le firme dei 

partecipanti. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Incontri di Intersezione /Interclasse / Classe per programmazioni e verifiche 

MESE GIORNO/I ORA SEDE 

 

NOVEMBRE  2018 (giovedì) 
-verifica 1° bimestre 

- andamento didattico-disciplinare  

- varie  
(le docenti dell’ex Righi e Paolillo  si 

uniranno ai colleghi  del T.Russo ) 

29      dalle 16:00 alle 18:00 

T.Russo  dalle 16:30 alle 

18:30 
(ultima mezz’ora con presenza genitori) 

 

   “ I. MASIH” / “T.RUSSO”  

 “PAOLILLO”( I grado per 

dipartimenti) 

DICEMBRE  2018 (lunedì) 

programmazione  2° bimestre-

(solo Infanzia) 

03       dalle 16:00 alle 18:00  

“ PAOLILLO” 

GENNAIO  2019 (giovedì) 
- verifica 2° bimestre 
-andamentodidatticodisciplinare  
.varie 

(le docenti dell’ex Righi e Paolillo si 

uniranno ai colleghi  del T.Russo) 

31      dalle 16:00 alle 18:00 

T.Russo  dalle 16:30 alle 

18:30 
(ultima mezz’ora con presenza genitori) 

 

“ I. MASIH” / “T.RUSSO” 

“PAOLILLO”(I grado per 

dipartimenti) 

 

FEBBRAIO 2019  (lunedì) 

programmazione  3° bimestre-

(solo Infanzia) 

04       dalle 16:00 alle 18:00  

“ PAOLILLO” 

FEBBRAIO 2019  (lunedì) 

(scrutini) 
(le docenti dell’ex Righi e Paolillo si 

uniranno ai colleghi  del T.Russo) 

04     dalle 16:30 alle 19:00 

             (Primaria) 

       dalle 15:00 alle 18:00 

          ( S.S. I Grado) 

“T.RUSSO” 

“ PAOLILLO” 

corso A  15:00/15:30 classe I 

              15:30/16:00 classe II 

              16:00/16:30 classe III 

corso B   16:30/17:00 classe I 

              17:00/17:30 classe II 

              17:30/18:00 classe III 

 

FEBBRAIO 2019 (martedì) 05    dalle 15:00 alle 19:00 “ PAOLILLO” 

http://www.scuolagcarducci.it/
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(scrutini)          ( S.S. I Grado) corso C  15:00/15:30 classe I 

              15:30/16:00 classe II 

              16:00/16:30 classe III 

corso D  16:30/17:00 classe I 

              17:00/17:30 classe II 

              17:30/18:00 classe III 

I  E       18:00/ 18:30 

II  F       18:30/19:00 

 

 

 

MARZO 2019 (giovedì) 
- verifica 2° bimestre 

- andamento didattico-disciplinare  

- varie 
(le docenti dell’ex Righi  e Paolillo si 

uniranno ai colleghi  del T.Russo) 

 

29    dalle 16:00 alle 18:00 

T.Russo  dalle 16:30 alle 

18:30 
(ultima mezz’ora con presenza genitori) 

 “I. MASIH” / “T.RUSSO” 

“PAOLILLO”(I grado per 

dipartimenti) 

APRILE 2019 (lunedì) 

programmazione  4° bimestre-

(solo Infanzia) 

2    dalle 16:00 alle 18:00 “I. MASIH”  

MAGGIO 2019 ( lunedì) 
- verifica 4° bimestre 

- andamento didattico-disciplinare  

- varie 
(le docenti dell’ex Righi e Paolillo si uniranno ai 

colleghi  del T.Russo) 

30     dalle 16:00 alle 18:00 

T.Russo  dalle 16:30 alle 

18:30 
(ultima mezz’ora con presenza genitori) 

 

   “ I. MASIH” / “T.RUSSO” 

“PAOLILLO”(I grado per 

dipartimenti) 

 

 

GIUGNO 2019 (lunedì ) 

verifica finale   con tabulazione  

competenze per i 3-4-5- anni-

1°,2°,3°,4°,5°- 1°,2°,3° - della 

S.S.I grado e risposte  dei 

genitori ai questionari della 

customer satisfation da 

consegnare  entro l’11 alla F.S. 

Paolicelli 

10      dalle 16:00 alle 18:00  

“ PAOLILLO” 

(intersezione – interclasse – 

dipartimenti) 

 

GIUGNO 2019 (mercoledì) 

(scrutini) 
(le docenti dell’ex Righi e Paolillo si 

uniranno ai colleghi  del T.Russo) 

12     dalle 15:00 alle 19:00 

            ( S. Primaria ) 

       dalle 15:00 alle 18:00 

             (S.S. I Grado ) 

“T.RUSSO” 

“ PAOLILLO” 

corso A  15:00/15:30 classe I 

              15:30/16:00 classe II 

              16:00/16:30 classe III 

corso B   16:30/17:00 classe I 

http://www.scuolagcarducci.it/
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              17:00/17:30 classe II 

              17:30/18:00 classe III 

 

GIUGNO 2019 (giovedì) 

(scrutini) 
13     dalle 9:30 alle 13:30 

            (S.S. I Grado) 

“ PAOLILLO” 

corso C  9:30/10:00 classe I 

              10:00/10:30 classe II 

              10:30/11:00 classe III 

 

corso D  11:00/11:30 classe I 

              11:30/12:00 classe II 

              12:00/12:30 classe III 

II  E       12:30/ 13:00 

II  F       13:00/13:30 

 

COLLEGI DOCENTI 

 

MESE GIORNO/I SEDE 

 

SETTEMBRE 2018 (venerdì) 14     dalle 10:00 alle 13:00 
OdG: 1)Approvazione verbale seduta 

precedente; 

2)Approvazione PTOF a.s. 2018/19; 

3)Individuazione FF.SS.; 

4)Orario provvisorio a.s. 2018/19; 

5) Elezioni OO.CC. annuali e triennali; 

6) Individuazione tutor neoimmessi  

7)Pubblicazione atti al sito web; 

8) Elezione componenti Comitato di 

Valutazione-triennio 2018/2021; 

9) divisione anno in trimestri o 

quadrimestri e funzionamento su 5 

giorni; 

10 ) Comunicazoni d.s. 

( sperimentazione RAV Inf.,uscita 

alunni,compilazione registri puntuale e 

precisa,firma solo su 

pag.scritte,programmazioni e verbali 

in reg.elettr. elencazione allegati con 

n° di fogli in reg. cartaceo di 

classe,compilazione quadri orari sul 

reg di classe,resp.di plesso devono 

barrare il termine dell’ora di ingresso e 

riportare circolari firmate da tutti in 

Centrale, firmare e datare tutti gli 

incontri OO.CC. 

   “ PAOLILLO” 

http://www.scuolagcarducci.it/
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Verbalizzati,programmazioni al 4 nov 

solo x docenti ed al. Nuovi, 

doc.strum.e OO.CC.). 

NOVEMBRE 2018 ( giovedì) 08       dalle 16:40 alle 19:00 “ PAOLILLO” 

MARZO  2019 (giovedì ) 07      dalle 16:40 alle 19:00  “ PAOLILLO” 

MAGGIO    2019 ( giovedì) 09      dalle 16:40 alle 19:00 “ PAOLILLO” 

GIUGNO 2019 (lunedì) 17      dalle 16:00 alle 19:00 “ PAOLILLO” 

 

 

Incontri di Intersezione –Interclasse –Classe  per incontri collegiali con i genitori 

 

MESE GIORNO/I ORA SEDE 

 

SETTEMBRE 2018 (giovedì ) 
assemblea  

27    dalle 16:00 alle 17:30 

- presentazione PTOF – Progetti  

-Visite guidate a.s. 2018/19 

-Presentazione liste OO.CC. triennali 

-Varie  

   

   “ I. MASIH”( Infanzia) / 

“T.RUSSO” 

   “EX RIGHI” “PAOLILLO” 

 

OTTOBRE 2018 ( giovedì) 

Assemblea per elezioni OO.CC. 

annuali 

25 dalle  16:30 alle 17:30 

 

“ I. MASIH”(Infanzia) / 

“T.RUSSO” 

   “EX RIGHI” “PAOLILLO” 

DICEMBRE  2018  ( giovedì ) 
colloqui  individuali 

13     dalle 16:00 alle 19:00 

T.Russo  dalle 16:30 alle 19:30 
facenti parte della funzione docente 

    “ I. MASIH” /”R.RINALDI” 

“T.RUSSO”/ “EX RIGHI” 

“PAOLILLO”(Primaria e S.S. I 

grado) 

APRILE   2019 (lunedì) 
colloqui indiiduali 

15    dalle 16:00 alle 19:00 

T.Russo  dalle 16:30 alle 19:30 
facenti parte della funzione docente 

    “ I. MASIH” /”R.RINALDI” 

“T.RUSSO” “EX RIGHI” 

“PAOLILLO” (Primaria e S.S. I 

grado) 

MAGGIO 2019(giovedì) 

scelta libri testo a.s. 2019/2020 

02 dalle 16:30 alle 18:30  “T. RUSSO” 

 

GIUGNO 2019 (giovedì ) 
assemblea 

 

06     dalle 16:00 alle 17:30 
consuntivo PTOF/Progetti/Visite 

guidate +  questionario customer 

satisfation a.s. 2018/19 

 

 “ I. MASIH” / “T.RUSSO” 

   “EX RIGHI” “PAOLILLO” 

 

 

I docenti avvertiranno per iscritto i genitori circa gli incontri  che prevedono la loro presenza ed 

assicurarsi che gli stessi firmino per conoscenza.  
 

http://www.scuolagcarducci.it/
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I coordinatrori di intersezione/interclasse/un coordinatore di classe individuato all’interno di ogni 

dipartimento, redigeranno tutti i verbali degli incontri consegnando gli stessi  al d.s. entro i due giorni 

successivi. 
 

I docenti delle interclassi di scuola Primaria concorderanno le prove di verifica bimestrale per 

interclasse da effettuare la settimana precedente l’incontro di verifica  sopra programmato .     

 

I docenti dovranno firmare quotidianamente la propria presenza sull’apposito registro e  firmare la 

propria presenza alle riunioni degli OO.CC. sempre sullo stesso registro su  apposita pagina. 
 

I responsabili di plesso  dovranno sottoscrivere quotidianamente, compresi gli incontri collegiali,  il 

registro delle presenze apponendo  anche l’ora di ingresso previsto per i docenti e  comunicare 

tempestivamente  al d.s. eventuali ritardi e/o allontanamenti.  
 

 Affinché il Collegio docenti  possa ratificare la  F.S. relativa all’area Area 1 - Coordinamento, 

promozione, organizzazione delle attività del PTOF e progettazione curricolare nella scuola 

Infanzia/Primaria/Secondaria di primo grado. Continuità tra ordini di scuola, orientamento - con 

compiti di cura nelle seguenti aree: Coordinamento commissione elaborazione PTOF. Elaborazione 

curricolo verticale. Formazione. Continuità del processo educativo dai 3 ai 11 anni inteso come 

percorso formativo unitario.  Visite guidate/viaggi d’istruzione . Cura del passaggio tra i diversi ordini 

di scuola pur rispettando le discontinuità che rappresentano momenti chiave del processo di crescita, 

sperimentazione RAV infanzia , risultante scoperta, si invitano le SS.LL. a presentare, entro e non oltre 

il 13.09.2018, la candidatura insieme al C.V. , per ricoprire tale carica. 
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