
 
 

 

 

Circolare n. 165                                                                                                              Cerignola, 7 giugno 2021 
 
 

 Ai Docenti della Scuola Primaria 
Al DSGA 

Al sito Web 
Sede 

 
 

 
 
 
OGGETTO: Adempimenti finali Scuola Primaria  

  
Si comunicano le disposizioni riguardanti gli adempimenti relativi agli scrutini di secondo 
quadrimestre ed alla consegna di verbali e relazioni finali. 

 
Entro e non oltre le ore 13.00 dell'11 giugno: 
 
tutti i docenti dovranno: 

• inserire i livelli nella colonna "Obiettivi"; 
• cliccare le cartellette per copiare le assenze; 
• controllare il livello in voto proposto; 
• inserire il voto di comportamento proposto;  
• compilare  eventuale scheda carenza PAI; 

 
           SOLO LE COORDINATRICI DOVRANNO: 

• inserire i livelli nella colonna "Obiettivi" per Ed. Civica; 
• cliccare sul martelletto nero per inserire i giudizi globali e i giudizi del comportamento; 
• accedere  allo “scrutinio” per assicurarsi che tutti i campi siano debitamente compilati; 
• compilare la certificazione delle competenze in accordo con tutte le docenti di classe  

(solo per le classi quinte). 
             
              Dopo lo scrutinio ed entro le ore 20.00 di venerdì 11 giugno p.v.:  

• allegare in "Didattica verbali" il verbale e i tabelloni dello scrutinio, in "Materiali 
didattici" la relazione finale della classe e le relazioni di sostegno per gli alunni DVA 
secondo i format d'Istituto. 

 



 
 

 

 

              Entro e non oltre le ore 13.00 del 14 giugno p.v.: 
• inviare 1 copia del verbale scrutinio con i relativi tabelloni e una copia delle relazioni 

finali  all’indirizzo mail della scuola (fgic87300t@istruzione.it). 
 

Si confida nella consueta collaborazione e si raccomanda il rispetto delle scadenze temporali 
indicate. 

 
 
 
 
                                                                                                                          Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                 Dott.ssa Franca Pia TARANTINO 
                                                                                                                                                                                                                                           (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                                                                                                                                                                                                                                                  dell’art.3   comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993) 


