
 

 

Circolare n. 124                                                                                                  Cerignola, 15 marzo 2023 
 
 

Ai docenti ed ai genitori 
dell’IC “Carducci Paolillo” 
 
Al DSGA ed al personale ATA 
 
Sede 
 

 
 Oggetto: rispetto dell’orario di ingresso a scuola e norme in caso di ritardo 

 
 Si ricorda agli alunni e a tutto il personale interessato di Scuola Primaria e Secondaria di 1° 
grado che l’art. 33 del Regolamento di Istituto, approvato dal Consiglio di Istituto il 12 
novembre 2021, prevede che: “L’ammissione in classe degli alunni che occasionalmente si 
presentano all 1^ ora in ritardo (max 10 minuti) rispetto all’orario di ingresso è autorizzata, 
discrezionalmente, dal docente in servizio alla 1^ ora. 
 
 L’ingresso, invece, alla 1^ ora con ritardo superiore ai 10 minuti o alla 2^ ora deve 
essere giustificato contestualmente da un genitore o da chi ne fa le veci. Gli alunni ritardatari, 
pertanto, se non accompagnati, devono esibire giustificazione scritta del genitore. 
In caso di impedimento, il ritardo deve essere giustificato il giorno successivo. I ritardi verranno 
annotati sul registro elettronico”. 
  
 Nel richiamare l’attenzione delle famiglie sul rispetto della puntualità da parte degli 
alunni in riferimento agli orari di ingresso a scuola, si invitano i docenti ad attenersi 
scrupolosamente alle norme in materia di ritardi previste dal Regolamento di Istituto.  
 Pertanto, in caso di ritardo superiore ai 10 minuti, gli alunni, che devono essere SEMPRE 
accolti in classe, dovranno essere accompagnati dal collaboratore scolastico del piano, alla 
postazione telefonica ubicata all’ingresso dell’Istituto al fine di informare i propri genitori 
dell’effettivo orario di ingresso a scuola e della necessità di giustificare l’avvenuto ritardo 
nelle modalità previste. 

                                                                                                          
 
                                                                                                             Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                    Dott.ssa Franca Pia TARANTINO 
                                                                                                                                                                                                                 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                                                                                                                                                                                                                        dell’art.3   comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993) 

 


