
 

 

Circolare n. 9                                                      Cerignola, 21 settembre 2023 
 
 

Ai docenti della 
                                                                                    scuola dell’Infanzia/Primaria/ 

  secondaria di I grado 
                                                                                              Al DSGA 

                                                                                              Al sito Web  
Sede 

 
 
 
 

Oggetto: Fotocopie per uso didattico a.s. 2023/24 
 
Si comunica, a quanti in indirizzo, che le fotocopie necessarie per le attività didattiche saranno 
effettuate, nei rispettivi plessi, tramite dei codici di accesso che verranno comunicati dai referenti 
di plesso ai docenti coordinatori delle classi/sezioni. 
L’attribuzione dei codici consentirà l’effettuazione gratuita di fotocopie per il periodo scolastico 
settembre/marzo. 
 
Le copie saranno così ripartite: 
• 1000 copie per le sezioni della scuola della Scuola dell’infanzia; 
• 1000 copie per le classi prime e seconde della Scuola Primaria; 
• 700 copie per le classi terze, quarte e quinte della Scuola Primaria; 
• 700 copie per tutte le classi della Scuola Secondaria di I grado; 

 
Si richiede, ai docenti, un uso moderato del fotocopiatore per non superare il limite massimo 
assegnato, oltre il quale non saranno concesse ulteriori copie. 
 
Al fine di garantire il superiore interesse della vigilanza sugli alunni da parte dei collaboratori 
scolastici, la richiesta di fotocopie dovrà essere presentata, dall’insegnante interessato, con 
congruo anticipo (almeno 2 giorni prima) al collaboratore scolastico incaricato, limitando la 
realizzazione immediata delle stesse ai soli casi di motivata urgenza e, comunque, per un numero 
esiguo di copie. 
 
Le fotocopie relative alle verifiche quadrimestrali, organizzate per intersezione/interclasse e 
dipartimenti disciplinari, dovranno, invece, essere richieste con maggiore anticipo, considerando 
che le stesse riguarderanno tutte le classi. 



 

 

 
Si puntualizza che SOLO ed UNICAMENTE per le prove parallele di fine quadrimestre l’assistente 
amministrativo Cotugno Luigi, fornirà un codice specifico ai Collaboratori del Dirigente, docenti 
Balzano/Distefano ed ai referenti di plesso della Secondaria di I grado proff. D’Andrea/Forte. 
 
Si ringrazia per la consueta collaborazione. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Franca Pia Tarantino 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi e per effetti dell’art. 3, c.2, D. Lgs. n. 39/93) 


